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[Iporpama BcTynmHOro BUIIPOOYBaHHS JIJIsl BCTYITHUKIB Ha HABYAHHSA JIJIsl 3100y TTA
OCBITHBOTO CTymeHs OakainaBpa 3i cremainbHocTi 029 «IHdopmarriitna, 61061i0TeyHa Ta
apxiBHa crpaBa», OCBITHbO-TIpodeciiinoi mporpamu «lHpopmariiina, 6i6mioTeyHa Ta
apxiBHa CrIpaBay, K1 3400yJIM paHille TaKUi caMuii a00 BUIIUN CTYIIHB (PIBEHb) BHIIO]
ocBiTH a00 3700yBarOTh KOTO HE MEHIIIE OJTHOTO POKY Ta BUKOHYIOTH Y TIOBHOMY 00Cs31
1HIMBIAYyalbHUM HaBdabHUH MiaH. Ykiaanad: 'anna OXPIMEHKO. Octpor: HaVOA,
2024.

[Iporpama po3risHyTa Ta cxBajeHa Ha 3aciiaHHl kadeapu iHpopMaliitHO-
nokymeHTHUX KomyHikalii (Ilpotokos Ne 8 Biz 11 6epesns 2024 poky).

3aBigyBau kadeapu iHpopMaIiitHO- % / sa
JOKYMEHTHUX KOMYHIKaIlIl , W / I'anna OXPIMEHKO

[Iporpama posrisiHyTa Ta CcxBajJeHa Ha 3acimanHi [lpuiiManbHOl KOMICHT
HarionansHoro yHiBepcuteTy «OcTpo3bka akaneMish» (mpotokoit Ne 8 Big 26 kBiTHs 2024

poKy).

BianoBigansHuii cexpeTap
npUitManbHOI KOMicCii

Mapis MATBINUYK




1. 3BATAJIBHI ITOJIO’KEHHSA

BerynHe BumpoOyBaHHS Ma€ Ha MeTi 3a0€3MeYNTH MEPEeBIPKY PiBHS TEOPETUYHUX 3HAHD Ta
MPaKTUYHUX HABUKIB OpraHizamii Ta 3JIMCHEHHS JOKYMEHTAIIHHOTO 3a0e3NedYeHHS MEHEKMEHTY
HiANPUEMCTB, OpTaHizalliil Ta yctaHoB. TpaHcdopmallis TpaauiitHOro JOKyMEHTAIiTHOT 0 3a0e31eUeHHS
Ha 1udpoBy miIarGopmMy 0OYMOBIIIM HEOOXIIHICTh MATOTOBKHU (haxiBIIiB, IO BOJOMIIOTh 3HAHHIMH Ta
BMIHHSIMH 3 JIUTOBOJIHUX TIPOIIECIB, HOBITHIMU METOJaMH TOIIUPEHHS iH(pOpMAIlii Ta CTBOPEHHS HOBUX
JIOKYMEHTHUX MAacCHBIB Ta PECYpCIB.

II. HOPAJOK CKIAJAHHA BCTYIIHOI'O BUITPOBYBAHHSA

Opranizaiiisi BCTYITHOTO BHUIPOOOBYBAaHHS 3MIMCHIOETHCSA BiAmoBimHO 10 IlomoxkeHHs mpo
npuiiManbHy Komicito HarionanbHoro yHiBepcutery «OcTpo3pka akaaeMis» Ta [lomoskeHHS mpo
OpraHizalilo Ta NPOBEJICHHsS BCTYNHUX BHUNpoOyBaHb y HamionansHoMmy yHiBepcuteTi «OcTpo3bka
aKaziemis»
https://www.0a.edu.ua/ua/abiturijentovi/receiving_commission/polozhenya_pro_pruymalny komisiy

BerynHe BUIIpOOyBaHHS MPOBOJIUTHCS y TECTOBiM (hOpMi 3 BHKOPHCTAHHSIM KOMIT FOTEPHOT
TexHiKU Ta cucreMu Moodle 3 Takux AUCHHUILTIH sK: «J{oKyMeHTO3HaBCTBO I» Ta «/{oKyMEeHTO3HABCTBO
II: IizoBoacTBOY.

III. BUMOTI'M 10 3JIBHOCTEM I MIATOTOBJEHOCTI BCTYITHUKIB
Jlsist yCHinmHoTro 3acBOEHHSI OCBITHBO-TIPOQECiifHOI Mporpamu OakanaBpa abiTypi€eHTH TOBHHHI
MaTH HEMOBHY BHINY OCBITY (muruioM «Monommuii OakanaBp» abo «Monoamuii cremiaisicT») Ta
3MI0HOCTI 1O OBOJIOAIHHS 3HAHHSIMM, YMIHHSMH 1 HaBUYKaMH B Taly3i opraHizamii Ta 31iHCHEHHS
JOKYMEHTAI[IHHOTO 3a0e3MeueHHs] MEHeDKMEHTY MiAIPUEMCTB, OpraHizaiiii Ta ycranoB. O00B’SI3KOBOIO
YMOBOIO € BiJIbHE BOJIOJIIHHS JACPKABHOIO MOBOIO.
B po3pi3i 3a3HaueHuX BUIlle AUCLUILIIH a0iTypi€EHT OBUHEH 3HATH:

Kypc «JlokymeHnTo3HaBcTBO I»

3Hamu:

- CTPYKTYpY, BJIaCTUBOCTI Ta O3HAKU JIOKYMEHTHHX MOTOKIB 1 MacHUBIB, METO/IM iX aHali3y Ta
OIIHKM;

- 3aKOHOMIPHOCTI IIPOIIECIB 3pOCTaHHsI, CTAPIHHS, PO3CIIOBAHHS TOKYMEHTHOI 1H(pOpMAaLlii;

- XapaKTEepPUCTHUKH JIOKYMEHTa K CHCTEMHOT'0 00’ €KTa;

- METOJH 1 CIIoCOOM JOKYMEHTYBaHHS;

- (opmu peanizaiii TOKyMEHTHOT KOMYyHIKallii;

- CHCTEMH JOKYMEHTHHMX KOMYHIKaIlii.

ymimu:

- Kiacu¢ikyBaTH JOKYMEHTH, BU3HAUYATH OCOOIUBOCTI IX OCHOBHMX THUIIIB Ta BU/IIB;

- BUKOHYBAaTH OCHOBHI TE€XHOJIOT14HI IpOLECH y chepl T0KyMEHTO3HABCTBA — 3aCTOCOBYBATH
palioHalbHI TPUIOMH MOIYKY, 300pY, MPUIMaHHS Ta BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTHOI iH(popMartii.

- BHUOKPEMIJIIOBAaTH JOKYMEHTO3HaBYl acleKTH 1HPOpMaIliitHO-aHATITUYHOT TisSIbHOCTI.

kypc «lokymenrTo3nascTso II: /{isioBoacTBO»:

3Hamu:

- KOHLIENTYaJbHI 3acaJyl CTBOPEHHS INEPENiKiB JTOKYMEHTIB, SIKi YTBOPIOIOTHCS B JIiSIBHOCTI
MIJIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3aliii;

- TPUHIMNK NMOOYAOBH THIOBUX Ta 1HIUBIAYaJIbHUX HOMEHKIATYp CHpaB Ta (GopMyBaHHS
CIIpasB;

yHiikoBaHi (opMH OpraHi3aliiHO-PO3NOPATINX JOKYMEHTIB;
MpaBujia IpUUMaHHs, peecTpallii Ta po3riIsLy BXITHUX JOKYMEHTIB;
MpaBUjIa MPOXOKEHHSI BHYTPIIIHIX JTOKYMEHTIB;


https://www.oa.edu.ua/ua/abiturijentovi/receiving_commission/polozhenya_pro_pruymalny_komisiy

- TpaBuiia OOpOOJICHHS 1 HAICUJIAaHHS BUXITHUX JTOKYMEHTIB;

- (opmu Ta METOAM KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB;

- 3aBJaHHSA 1 MOPSIOK 3/A1HCHEHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHIM JJOKYMEHTIB;

- THUIIOBI Ta IHIWBIAyadbHI CTPOKM BUKOHAHHSI JIOKYMEHTIB;

- TOpPsIOK (OpPMYBaHHS TOKYMEHTIB y CIIpaBH, BUZHAYEHHS CTPOKIB 30€piraHHs JOKYMEHTIB.

ymimu:

- PO3pOOIATH IHCTPYKII 3 JITOBOACTBA, TMOJOXKEHHS MPO CIYyX)Oy MIIOBOJCTBA, MOCAIOBI
THCTPYKIIIT PpaIiBHUKIB CIy>KOHU JIJIOBOJICTBA;

- CKJIaJIaTW TEpeIliKU JOKYMEHTIB, SIKi YyTBOPIOIOTHCS B AISUIBHOCTI IiJIPUEMCTB, YCTAHOB 1
oprasizariii;

- pO3poONATH 3BEJCHY HOMEHKJIATypy CHpaB Ta HOMEHKIATypy CIpaB CTPYKTYpHHUX
M1 IPO3ILTIB;

- ckiagatu, opopMIIATH 1 peJaryBaTu pi3Hi BUAM OpraHi3alifHO-PO3NOPAIIMX TOKYMEHTIB 32
JOTIOMOT'0I0 KOMII FOTEPHOT TEXHIKH;

- TpuiiMaTH, peecTpyBaTH, BECTH OOINIK, 3a0e3meuyBaTu ONEpaTHBHHUNA PO3IIYK TOKYMEHTIB,
NpOBOAMUTH 1H(GOPMYBaHHSA 3a JOKYMEHTaMH, HAJCWIATH OKYMEHTH CHUCTEMaMM TPaAHMLIHHOTO Ta
€JIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTOO00Iry;

- 37iIICHIOBATH KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB;

- CKJIaJaTH TEepetiK JOKyMEHTiB, HeBUKOHAHHX y BCTAHOBJICHUH CTPOK, OBIIKH IPO XiJ
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

- (opmyBaTH crpaBH 3TiJHO i3 3aTBEPKEHOI HOMEHKJIATYPOIO CIIPaB;

- TIPOBOJMTH EKCHEPTH3Y LIHHOCTI JOKYMEHTIB i3 METOIO0 BCTAHOBIICHHS CTPOKIB 30epiraHHs
JOKYMEHTIB 1 BiIOOpPY iX Ha JeprkaBHE 30epiraHHs Ta 0hOPMIISTH Pe3yIbTaTH MPOBEACHHS EKCIEPTU3H.

I1I. HABUYAJIbHUI MATEPIAJL, IKUA BAHOCUTHCSI HA BCTYITHE
BUITPOBOBYBAHHS TA JIITEPATYPA JJISAA HHNIAI'OTOBKHA

Ilepenik nutansb 3 Kypey «/lokymentosnascTso I»

1. JIOKyMEHTO3HABCTBO K KOMIUIEKCHA HAYKOBA JUCIUTLTIHA
2. OCHOBHI €Tany CTAaHOBJICHHS Ta PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA
3. CTpyKTypa TOKYMEHTO3HAaBCTBA
4. ®yHaaMeHTallbHI HAyKOBI1 CTY/lii 3 BUBYEHHS JIOKyMEHTO3HABCTBA
5. Tpancdopmallis TpakTyBaHHSI TOHATTS «JOKYMEHT)
6. OCHOBHI XapaKTEePUCTUKHU JTOKYMEHTA: BIACTUBOCTI, O3HAKH Ta (PYHKIIIi
7. IndopmariiiiHa Ta MaTepiajgbHa CKJIA0B1 JOKyMEHTa
8. CTpyKTypa JOKyMEHTa
. JlokxymMeHTHa KOMYyHIKaIIis SK MiICHCTeMa COIliaTbHOT KOMYHIKaIlii
10. CxnazoBi JOKYMEHTHO-KOMYHIKALIHHOT CUCTEMHU
11. CykynHOCTI 1OKyMEHTIB
12. BunoBa kimacudikaiisi JOKYMEHTIB: 3a 1H(QOPMAIIfHOIO CKJIaJ0BOIO, 32 MaTepialbHOIO
CKJIaJI0BOIO, 32 OOCTaBMHAMHM 1CHYBaHHS Y 30BHIIIHBOMY CEpPEOBHIILI
13. TunonoriyHa kiacugikaiis JOKYMEHTIB: 3a I[UIbOBUM MPU3HAYEHHSIM, 33 UYUTALbKUM
MPU3HAYEHHSM, 33 XapakTepoM iHpopmarii
14. NokymeHraniitHo-iH(popMalliiiHe 3a0e3MedeHHs YIpaBIiHChKOI MisJIbHOCTI: OCHOBHI €Tamnu
CTaHOBJICHHS
15. JokymeHTaniitHo-iHpopMaLiliHe 3a0e3rnedeHHs YIpaBIiHChKOI AisUIHOCTI SIK cHCTeMa
16. JlinoBuii TOKyMEHT: BU3SHAUEHHS, BIACTUBOCTI Ta QyHKIIIT
17. Knacudixariist 1i10BUX JOKYMEHTIB
18. JIOKyMEeHTH 3 HAyKOBOI IisUTBHOCTI
19. JlunioMaTu4Hi TOKyMEHTH
20. [ToHATTS TOKyMEHTOOOITY Ta HOTO OCHOBHI €Taru
21. OCHOBHI IPUHIIUIH BIIPOBAKEHHS €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOITY

Ne)



22. BujoBa xapakTepucTHKa iHpOopMaliiHUX HEHTPiB. MeToauKa MiArOTOBKY 1H(OpMAIifHUX
IIOB1IOMJIEHB

23. Tlepiognuni BuIaHHA 1H(GOpPMAIIMHUX LEHTPIB: Ta3eTH, XKypHAaJ, OrOJIeTeHb, KaleHJap,
excrpec-indopmartis, MpoI0BKyBaHE BUTAHHS

24. TlareHTHHWI TOKYMEHT: BU3HAUEHHS MOHATTSA, KpUTepii MAaTEHTOCIPOMOXHOCTI, ¢dopma
MaTCHTY

25. PexnamMHa MOBIJOMIJICHHSI SIK OCHOBA PEKJIAMHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYCHHS TMOHATTI Ta
CTPYKTypa

26. BujoBa xapakTepUCTHKA Ta MIPOLIEypa OTPUMAHHS [TaTEHTY

27. O6pa3oTBOpYl JOKYMEHTH: BU3HAUCHHS Ta Kiacudikarlis (Iiakar, ecTamIl, PerpoyKIlis,
JIMCTIBKA, aIbOOM)

28. HoTHe BugaHHs: Kiacudikaiis Ta CTpyKTypa

29. Indopmariitaa Ta MaTepianbHa CKIIAOBI KapTorpadiyHOro BUJAHHS (KapTa, atiac, TIodyc)

30. MaruHiTHU# Ta ONTUYHUHN JOKYMEHTH

31. l'onorpadiunuii TOKyMEHT Ta €IEKTPOHHI MPHUCTPOT 30epiraHHs TaHuX

PexomengoBaHa Jiteparypa

3akoHogaBYi aKTH

1. 3akon Ykpainu «IIpo HamionansHuil apxiBHuil GoH Ta apxiBHI ycTaHOBU» Bin 13 rpynHs
2001 poky Ne 2888-1III (31 3minammu). Bimomocti BepxosHuoi Pamu Ykpaiau. 2002. Ne 11. Cr. 81.

2. ACTY 2392-94. Indopmariis Ta gokymenTaiis. bazosi mousarts. Tepminu ta BuzHaueHHs. K.:
Hepxcrangapt Ykpainu. 1994. 53 c.

3. ACTY 2394-94. Indopmarisa ta nokymenranisa. KommiekryBanus ¢onay, 6i0miorpadiunuii
ormc, aHauti3 ToKyMeHTiB. Tepminu Ta BusHaueHHs. K.: Jlepxcranmapt Ykpaiau, 1994. 89 c.

4. ICTY 3017-95. Bunanns. OcHoBHi Buau. Tepminm Ta BusHaueHHs. K.: Jlepskcranmapt
VYkpainn, 1995. 47 c.

5. JCTY 4163-2020 «VYHiikoBaHa cHUCTeMa OpraHizaliifHO-pPO3MOPSAAYOl JOKyMEHTAIll.
Bumoru no odpopmienns nokymentiy. K.: Jlepxcnoxxuscranmaapt ¥Ykpainu, 2020. 37 c.

OcHoBHa

1. be3npabko B. B. JlokymeHTO3HaBCTBO B VYKpaiHi: IHCTUTYILIOHaJi3allis Ta Cy4acHHH
pos3Butok. K. : YerBepta xBmst, 2009. 720 c.

2. KomoBa M. B. JlokymeHnTo3HaBcTBO: HaBy. noci6. JIbBiB-K.: Tpiaga mmtoc; Anepra, 2007.
296 c.

3. Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: yueO. 11t CTy/I. By30B KyJIbTYphI. 8-€ u3., crep. K.
: 3uanns, 2008. 459 c.

4. IMTanexa 0. 1., Jlemim H.O. 3aranpHe T0OKyMEHTO3HABCTBO: HAaBY. MOCIOHMK JUISL CTY/I. BUILIMX
Hapu. 3aki. K. : Jlipa-K, 2008. 395 c.

5. llIsenoBa-Boaka I'. M. JlokymenTo3HaBcTBO: HaBy. noci6. K. : 3nanns, 2007. 398 c.

6. llIsenoBa-Boaka I'. Tunosoris gokyMeHTa: HaB4. oci0. i cTyI. 1H.-TiB KynbTypu. K.: KH.
ITanara Ykpainu, 1998. 80 c.

JlonmomizkHa

1. beznpabko B. B. YnpaBninchke JOKyMeHTO3HABCTBO: HaBy. noci6. K., 2006. 208 c.

2. KomoBa M. B. JlokymeHTO3HaB4a TepMiHoJOris: HaByY. moci0. JIsBiB, 2003. 167 c.

3. Kynemos C. I'. Ynpasninceke nokymeHTo3HaBcTBO: HaBy. noci6. K.: JJAKKKiM, 2003. 57 c.

4. IIBenoBa-Bonaka I'. JIokyMeHT i KHUTA B CHCTE€Mi COIIalbHUX KOMyHikaiid. Piue, 2001.
438 c.

8. IlIsenoBa-Boaxka I'. M. Tunosorist KHUTY: HaBY. 1oci0. uid CTyA. iH-TiB KyabTypu. K.: K.
nanara Ykpainu, 1999. 68 c.



Iepeaik nutansb 3 kypcey «lokymenTosnascTso I1: lisioBoacTBo»

1. TeopeTn4Hi OCHOBH Cy4acHOTO JIIJIOBOJICTBA: BU3HAYCHHS MOHATTS Ta AUIOBOJIHI ITPOLIECH

2. HopmaruBHO-MeToMuHa 0a3a JOKyMEHTYBAaHHS YIPaBIiHCHKO iH(opMartii

3. Cuyx00BHl JTOKyMEHT SK OO0’€KT JOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3NedYeHHs] YIpaBIIiHHA:
BHU3HAYCHHS TIOHSTTS, BJIACTUBOCTI Ta Kilacu(iKarlist

4, Cnyx0a Ii0BOICTBAa YCTAHOBH, ii BUJIU, CTPYKTYpa, OCHOBHI 3aBJaHHs Ta (yHKIIIT

5. ®opmysip-3pa30K OpraHizalitHO-pO3MOPSAIYUX TOKYMEHTIB

6. Ckmam pekBI3UTIB OpraHi3alliiHO-PO3MOPSAIYMX JOKYMEHTIB Ta OCOOJMBOCTI  iX
BUKOPUCTAHHS JUIsl PI3HUX BUIIB JTOKYMEHTIB

7. OpranizaiiifHi JOKyMEHTH: BU3HAYCHHS MOHATTS, BUJ0BA XapaKTEPUCTHKA, OCOOIUBOCTI
CKJIaJJaHHS

8. IlpusHaueHHS Ta CKIaJ PO3MOPSAUUX TOKYMEHTIB

9. IndopmariitHo-TOBIIKOBA JOKYMEHTAIIS: TPU3HAYEHHS Ta BUI0BA XapaKTEPUCTHKA

10. Cnyx00Be TUCTYBaHHS: CTUJIb HAIMCAHHS Ta 0COOIMBOCTI O(OPMIICHHS

11. KanpoBe IiI0BOACTBO: BUSHAUCHHS Ta MPU3HAYCHHS, HOpMaTHUBHA 0a3a

12. Kanposa ciyx6a: cTpyKTypHO-(YHKIIOHAILHUN aHai3

13. TpynoBwmii IOTOBip, TPYAOBHH KOHTPAKT, TPYJOBa Yrojaa: OCOOJMBOCTI CKJIQIaHHS Ta
oopMIIEHHS

14. JIoKyMeHTH, 1[0 PETYIIIOI0Th MOPSIO0K IPUHHATTS, IIEPEBEICHHS Ta 3BUIbHEHHS IIPAI[iBHUKIB
3 MicIis pobOTH: 0co00Ba KapTKa, 0COOUCTUH TMCTOK 3 00JIIKY KapiB, 00XiTHUHN JTUCT, IITATHO-TIOCA0BA
KHHTA

15. IlpaBumia ohopmiieHHS Ta CKiIaa 0coO0BOI CIipaBu

16. Haka3u 3 0c000BOTO CKITay

17. TpynoBi KHMXKKH: MOPSIIOK X BeAEHHS, 00K, 30epiraHHs Ta BUaya MiJ] 4yac 3BITbHEHHS
MpaIliBHUKIB

18. Ocobucri odiriitHi JOKYMEHTH: OCHOBHI ITpaBUJIa CKIIAJaHHS

19. OcHoBHI eTany Ta CKJIa0BI TPAJUIIIIHHOTO TOKYMEHTOOOITY

20. Tlopsimox 0O6poOIeHHS 1 MPOXOKEHHS BXITHUX TOKYMEHTIB

21. Tlopsimox 0OpOOKH i MPOXOKEHHS BHYTPIIIHIX Ta BUXITHAX TOKYMEHTIB

22. PeecTpyBaHHS IOKyMEHTIB: IPUHIIMIIK Ta OCHOBHI (hopmMu

23. Opranizaiisi KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB: THUIIOBI Ta iHAMBITyalbHI CTPOKH
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB

24. OCHOBU €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00Iry: HOpMaTHBHa 0a3a Ta OCHOBHI BIIACTHBOCTI
€JIEKTPOHHOT'0 IOKyMEHTa

25. Homenknarypa cripaB: BUAW, IPUHIIAITN CKJIAJAHHS, CTPYKTypa

26. Meronuka CKIaJaHHS 1HAWBIAYyalbHOI 3BEACHOI HOMEHKIATYPH CIPaB Ta HOMEHKJIATYpU
CIpaB CTPYKTYPHOT'O MiAPO3/LTY

27. Oco0yMBOCTI TPyNyBaHHS JOKYMEHTIB y CIIPaBH Ta MOPAIOK iX pO3MIILIEHHS

28. IligroroBka i mepemaHHs CIpaB 10 apXiBy YCTaHOBU

PexomengoBaHna Jiteparypa

3akoHogaB4i aKTH

1. 3akon Ykpainu «IIpo HamionansHuil apxiBHUI (QoHA Ta apxiBHI ycTaHOBU» Bix 13 rpyaHs
2001 poxy Ne 2888-I1I (31 3minamu). Bizomocti BepxoBhoi Pagu Ykpaiau. 2002. Ne 11. Cr. 81.

2. 3axoH Ykpainu «IIpo enextponnuii undposuii mianucy Bix 22 tpasus 2003 poxy Ne 852-1V.
Bicuuk Jlep>xaBHoro komitery apxiBiB Ykpainu. 2003. Bum. 2 (14). C. 23-32.

3. 3akon Ykpainu «IIpo enexkTpoHH! JOKYMEHTH Ta €JIeKTPOHHUHN JOKyMEHTOOOIry» Bin 22
tpaBHsa 2003 poky Ne 851-IV. Bicuuk [lepxaBHoro komitety apxiBiB Ykpaiau. 2003. Bum. 2 (14). C. 15-
22,

4. TlocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu «Ilpo 3arBepmxeHHs THMOBOI IHCTPYKII 3
JOKYMEHTYBaHHs yIMpaBIiHCBKOT 1H(OpMalii B enexkTpoHHIM ¢opmi Ta opranizamii pobotu 3



eJIEKTPOHHUMHU JIOKYMEHTAaMH B JUJIOBOJACTBI, €JIEKTPOHHOTO MIXKBijoM4oro oomMiny» Bin 17 ciunsg 2018
poky Ne 55. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF.

5. IK 010-98 [epxaBuuii kiaacuikatop ynpaBiIiHCHKOI JOKyMEHTAIlil. YMHHUH Bix 1 yepBHS
1999 poky. K.: lepxcranmapt Ykpainu, 1999. 50 c.

8. ACTY 4163-2020 «VYwHidikoBaHa CHUCTeMa OpraHi3aliifHO-pO3MOPSIY0i JTOKYMEHTAIII].
Bumoru no odpopmnenns nokymentiy. K.: Jlepxcnoxxuscranaapt Ykpainu, 2020. 37 c.

9. ACTY 2732:2004. JlinoBoncTBOo i apxiBHa crpaBa. TepMmiHM Ta BH3HaYeHHS MOHATH. K.:
HepxcnoxuBcrangapt Ykpainu, 2005. 32 c.

OcHoBHa

1. bezapabko B. B. YrpasniHchke TOKyMEHTO3HABCTBO : HaBu. 1ocid. K., 2006. 208 c.

2. becnsnepka I'.B. [limoBoxactBo : HaBu. moci6. K.: YHiBepcuTeT «Ykpainay, 2005. 418 c.

3. Hinenxo A.H. Cy4acHe ai1oBOACTBO: OJaHKH, CTaTyTH, MOJOXKEHHS, IHCTPYKIIIi, CIIy>k00Bi
JIMCTH, IIPOTOKOJIH, IOBIJIKH, aKTH, JIOTOBOPH, HAKa3u, KOHTPAKTH, 3asBU, aHKETH: HaBY. 1moci6. 3.Buu. K.
: JIuGins, 2001. 383 c.

4. Kozopiz B.II., Jlanunpka H.I. 3aranpHe 1 kagpoBe nioBoaAcTBO: HaBd. 1mocio. K. : MAVII,
2002. 164 c.

5. Marsierko O. B., [lusin M.H. OcHoBu oprani3aiiiii eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITy: HaBY.
moci6. K.: ITYJI, 2008. 110 c.

6. [Tanexa 0. 1. JloxymenTariitae 3ade3neuenns ynpasmaas: miap. K.: MAVII, 1997. 344 c.
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IV. KPUTEPII OIIIHIOBAHHS, CTPYKTYPA OIIIHKHA TA ITOPSIIOK
OHOIHIOBAHHA HIAT'OTOBJIEHOCTI BCTYIIHUKIB

BerynHe BunpoOyBaHHS /1711 BCTYITHUKIB OCBITHBOTO CTYTIeHs OakaniaBpa, siKi 3100yyu paHimie
Takuii caMuid a00 BUIUI CTYTiHB (PiBEHB) BHUILOI OCBITH a00 3/100yBalOTh MOT0 HE MEHIIIE OJHOTO POKY
Ta BUKOHYIOTh y TIOBHOMY 00CSI31 IHAUBITyaJbHUI HaBYaJIbHUH IUIaH, IPOBOAUTHCS Y MUCBMOBIHN (opMi
a00 3 BUKOPHCTAaHHIM KOMII IOTEPHOI TEXHIKHU Ta cuctemu Moodle.

ban BcTynHoro BunpoOyBaHHS BU3Ha4yaeTbcs SK CyMma OaniB, OJiepKaHUX 3a BupimeHHs 60
TECTOBUX 3aB/iaHb. [IpaBuiibHa BiANOBIAb HA OJJHE TECTOBE 3aBJaHHA OLIIHIOETHCS B 1 Gall, HeNpaBUiIbHA
— 0 6aui..

3aranpHa OIliHKa 32 BUKOHAHHS BCTYITHOTO BUITPOOYBaHHs BUCTABIIsEThCS cucTeMoro Moodle 3a
12-6anpHOI0 MIKAJIOKO 3a 3a7aHOor0 (OPMYJIO0, MICHIS YOTO aBTOMATHYHO MepeBoauThCs y 200-0anpHy
IIKaJTy BiNOBiIHO 70 Tabmnui 1.



Taoauns 1.

IlepeBenenns 60aj1a 3a BUKOHAHHS 3aBJaHb BCTYIIHOI'0 BUNIPOOYBaHHA, 00paxoBaHoro 3a 12-

1 100
1,1 100
1,2 100
1,3 100
14 100
1,5 100
1,6 100
1,7 100
1,8 100
19 100
2 100
2,1 101
2,2 102
2,3 103
2,4 104
2,5 105
2,6 106
2,7 107
2,8 108
2,9 109
3 110
3,1 111
3,2 112
3,3 113
3,4 114
3,5 115
3,6 116
3,7 117
3,8 118
3,9 119

0aJbHOI0 MIKAI010, B Kkanxy 100200 6anis

4 120
4,1 121
4,2 122
4,3 123
4,4 124
4,5 125
4,6 126
4,7 127
4,8 128
4,9 129
5 130
5,1 131
5,2 132
5,3 133
5,4 134
5,5 135
5,6 136
5,7 137
5,8 138
5,9 139
6 140
6,1 141
6,2 142
6,3 143
6,4 144
6,5 145
6,6 146
6,7 147
6,8 148
6,9 149
7 150
71 151
7,2 152
73 153
74 154
75 155
7,6 156
7,7 157
7.8 158
7.9 159

8 160
8,1 161
8,2 162
8,3 163
8,4 164
8,5 165
8,6 166
8,7 167
8,8 168
8,9 169
9 170
91 171
9,2 172
9,3 173
9,4 174
9,5 175
9,6 176
9,7 177
9,8 178
9,9 179
10 180
10,1 181
10,2 182
10,3 183
10,4 184
10,5 185
10,6 186
10,7 187
10,8 188
10,9 189

11 190
111 191
11,2 192
11,3 193
11,4 194
115 195
11,6 196
11,7 197
11,8 198
11,9 199

12 200

BerynHuk gonmyckaeTbes A0 y4acTi B KOHKYPCI, SKILO OI[iHKA 32 BUKOHAHHS 3aBAaHb BCTYITHOT'O
BUMNpoOyBaHHs ctaHOBUTH 100 GauniB 1 6inb1re 3a 200-6a1bHOIO MIKAIOK0 OIIHIOBAHHS.
Skmo pe3yapTaT CKJIaJaHHS BCTYITHOTO BHUIPOOYBAaHHS BCTYIHHKA CTaHOBUTH MeHIne 100

0aJiB, TO BiH HE JIOMYCKAETHCS JI0 YUaCTl Y KOHKYPCHOMY BifOopi.




V. IHOJITUHKA JOBPOYECHOCTI

Ckiajaroun BCTyITHE BUNPOOyBaHHS, Bu moroaminchk BHKOHYBAaTH moJjiokeHHs Konekcy
aKaJIeMI4HO1 10OPOYECHOCTI.

OkpecnuMo Horo OCHOBHI CKJIa/I0Bi:

BuxonyBartu BCi 3aB1aHHs caMOCTIHHO 0€3 JOTTOMOTH CTOPOHHIX 0Ci0.

HanaBaTu [u1s OLIIHFOBAHHS JIMIIE PE3YJIbTATH BIACHOI POOOTH.

He BpaBatucs 10 KpoOKiB, IO MOXYTh HEYECHO TMOKpalIUTH Bami pe3ynpTatd 4u
MOTIPIIUTH/TIOKPAIITUTH PE3yJIbTaTH 1HIINUX BCTYTHUKIB.

He mnyOnikyBaTu BiINOBiII Ha MNUTaHHA, IO BHKOPHCTOBYIOTBCS Yy pPaMKax BCTYITHOTO
BUNPOOYBaHHS JJIs OI[IHIOBAaHHS 3HAHb BCTYITHHKIB.



